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[Lugar, fecha]




A:	Señores Asociación Alterna ONG
	Quetzaltenango, Guatemala


Estimados Señores:

[Nombre del consultor o firma consultora] ofrece proveer los servicios de consultoría para [nombre de la consultoría].  Adjunto presentamos nuestra propuesta técnica y de precio. Con la presentación de esta propuesta declaramos que:

Toda la información incluida es verdadera y aceptamos que cualquier falsedad o interpretación falsa que contenga la misma podrá conducir a nuestra descalificación por parte del Cliente.





Cordialmente,

	Firma:

	      [Nombre de quien envía la carta]






Propuesta Técnica

A. Descripción del Enfoque, Metodología y Plan de Trabajo para Ejecutar el Trabajo
a. Enfoque Técnico, Metodología y Organización del equipo del Consultor. [Explique lo que usted entiende por objetivos del trabajo, el enfoque técnico y la metodología que usted adoptaría en la ejecución de las tareas para entregar los resultados esperados, y el grado de detalle de dichos resultados.]

b. Plan de Trabajo y Personal. [Describa el plan para la ejecución de los entregables, su contenido y duración, fases y fechas de entrega tentativas.  El Plan de trabajo deberá estar acorde con el enfoque técnico y la metodología y el objetivo de los servicios e incluir una lista de entregables finales. Incluya una descripción del equipo con el que se trabajaría el servicio]

B. Cronograma de los Trabajos y Planeación de Entregables
	N°
	Entregables  (D-..)
	Días / Meses
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	.....
	n
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	[Entregable 3]
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



C. Hojas de Vida [incluir las información de los consultores asignados a la consultoría]
	Nombre del Profesional: 
	[nombre]

	Fecha de nacimiento:
	[día/mes/año]

	Último título académico
	[nombre de último título académico logrado]

	Dirección actual de residencia
	[colocar la dirección]



Educación: [Incluya información relevante con el nombre de la institución educativa, fechas y grado obtenido(s)]

Historia laboral relevante al trabajo: [Incluya información laboral comenzando con el cargo actual, incluyendo fechas, nombre del empleador, título del cargo, y breve descripción de funciones. No se requiere incluir empleos pasados que no tengan relevancia a la consultoría.]

	Fechas
	Empleador y Cargo
	Descripción de funciones

	[fechas]
	[nombre completo del empleado y título del cargo]
	[descripción]

	
	
	

	
	
	





Idoneidad para la consultoría:

	Tareas a realizar
	Experiencia específica en las tareas a realizar

	[Incluir una breve descripción de las tareas en que participará el consultor]
	[Incluir una breve descripción de la experiencia específica relacionada con las tareas a realizar]

	
	


	
 Información de contacto:
[Incluir e-mail y teléfono]

Certificación:
Certifico, hasta el mejor de mis conocimientos, que este CV me describe correctamente, describe mis calificaciones mi experiencia y certifico que estoy disponible para asumir la consultoría en caso de que sea adjudicado el contrato. Entiendo que cualquier falsedad o interpretación falsa aquí descrita podrá conducir a mi descalificación o retiro por parte del Cliente y/o a sanciones por el Banco. 


	Firma
	

	[Nombre del Profesional]
[Fecha]
	

	
	




Propuesta de Precio / Propuesta Económica

La propuesta Económica es por la suma de [Indique monto(s) en números y palabras] y la moneda, incluidos todos los impuestos. 


